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1. SCOP SI DOMENIU DE APLICARE

1.1. Prezenta procedura stabileste cadrul unitar privind gestionarea raportarilor de incilcari ale
legii in cadrul Autoritatii de Sigurantd Feroviard Roméana (ASFR), in conformitate cu dispozitiile
* Legii nr. 361/2022 privind protectia avertizorilor in interes public.

Procedura reglementeazi:

- Modalitatile de raportare internd (prin canalul pus la dispozitie de ASFR), externa (cétre
autoritatile competente) sau prin divulgare publicd, in conditiile prevazute de lege;

- Continutul, inregistrarea, gestionarea si clasarea raportarilor interne;

- Drepturile si obligatiile personalului ASFR in legiturd cu toate tipurile de raportari
(interne, externe si divulgate public) ce privesc activitatea institutiei sau a personalului
acesteia;

- Masurile de protectie acordate avertizorilor in interes public;

- Obligatiile privind asigurarea confidentialitatii si manipularea corespunzitoare a
informatiilor primite prin raportari.

1.2. Domeniul de aplicare

Aceastd procedurd se aplica tuturor persoanelor care efectueaza raportari privind Incalcari ale
legii in legéturd cu activitatea ASFR, daca au obtinut informatiile intr-un context profesional,
inclusiv, dar fara a se limita la:

a) Lucratori ai ASFR (inclusiv personal contractual, functionari publici, salariati);

b) Fosti angajati sau persoane ale caror raporturi de munca sau de serviciu au incetat;

¢) Persoane aflate in proces de recrutare, care dobidndesc informatii in timpul selectiei sau in

etapa precontractuald;

d) Societiti colaboratoare, precum si angajatii acestora;

e) Orice alta persoand care dobandeste informatii privind incédlcéri ale legii intr-un context

profesional legitim.

Procedura se aplica, de asemenea, si in cazul in care raportarea este efectuatd de o parte tertd
referitor la activitatea desfasurata de ASFR.

2. DEFINITII SI PRESCURTARI
2.1. Definitii

1. incdlcdri ale legii - fapte care constau intr-o actiune sau inactiune care constituie nerespectéri
ale dispozitiilor legale, care privesc domenii cum ar fi: achizitiile publice; serviciile, produsele
si pietele financiare, precum si prevenirea spaldrii banilor si a finantérii terorismului; siguranta
si conformitatea produselor; siguranta transportului; protectia mediului; protectia radiologica si
siguranta nucleard; siguranta alimentelor si a hranei pentru animale, sindtatea si bundstarea
animalelor; sdnatatea publicd; protectia consumatorilor; protectia vietii private si a datelor cu
caracter personal si a securitdtii refelelor si sistemelor informatice, prevdzute in anexanr. 2,
incdlcari care aduc atingere intereselor financiare ale Uniunii Europene, astfel cum sunt
mentionate la art. 325 din Tratatul privind functionarea Uniunii Europene si cum sunt detaliate
in masurile relevante ale Uniunii Europene; incalcéri referitoare la piata internd, mentionate la
art. 26 alin. (2) din Tratatul privind functionarea Uniunii Europene, inclusiv incélcéri ale
normelor Uniunii Europene In materie de concurent si de ajutoare de stat, precum si incalcari
referitoare la piata internd in ceea ce priveste actele care Incalcd normele privind impozitarea
societdtilor sau mecanismele al cédror scop este obtinerea unui avantaj fiscal ce contravine
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obiectului sau scopului dreptului aplicabil in materie de impozitare a societafilor, ce reprezinta
abateri disciplinare, contraventii sau infractiuni, sau care contravin obiectului sau scopului legii;
2. informatii referitoare la incdlcdri ale legii - informatii, inclusiv suspiciuni rezonabile, cu
privire la incalcari efective sau potentiale ale legii, care s-au produs sau care sunt susceptibile sa
se producd in cadrul autoritatilor, institufiilor publice sau in cadrul altor persoane juridice de
drept public, precum si in cadrul persoanelor juridice de drept privat, in care lucreaza sau a
lucrat avertizorul in interes public sau cu care acesta este sau a fost in contact prin intermediul
activitatii sale, precum si informatiile cu privire la Incercéri de a ascunde astfel de incalcari;

3. raportare - comunicarea orald sau scrisd de informatii, cu privire la orice faptd care
reprezinti o incilcare a legii. Comunicarea poate fi facuta in scris, pe suport hértie sau in format
electronic, prin comunicare la liniile telefonice sau prin alte sisteme de mesagerie vocald, sau
prin intAlnire fata in fata, la cererea avertizorului in interes public;

4. raportare internd - comunicarea orald sau scrisa de informatii referitoare la incalcari ale legii
din cadrul ASFR. Raportarea internd se realizeaza prin mijloacele puse la dispozifie de ASFR,
acestea constituind canalele interne de raportare;

5. raportare externd - comunicarea orald sau scrisd de informatii referitoare la incélcéri ale legii
realizati prin canalele externe de raportare reprezentate de autoritafile competente s primeasca
raportari privind incélcari ale legii;

6. divulgare publici - punerea la dispozitie, in orice mod, in spatiul public a informafiilor
referitoare la Incélcari ale legii;

7. avertizor in interes public - persoana fizicd care efectueazd o raportare sau divulga public
informatii referitoare la incilcari ale legii, obtinute in context profesional;

8. facilitator - persoana fizica ce asistd avertizorul in interes public in procesul de raportare intr-
un context profesional si a carui asistentd trebuie sa fie confidentiala;

9. context profesional - activitafi profesionale, actuale sau anterioare, de orice naturd,
remunerate sau nu, desfisurate in cadrul ASFR, in baza cdrora persoanele pot obtine informafii
referitoare la incilciri ale legii si pot suferi represalii in caz de raportare a acestora;

10. Iucrdtor - persoana fizici ce se afld intr-un raport de munca sau raport de serviciu cu ASFR,
in temeiul dispozitiilor de drept comun sau speciale in materie, si presteazd muncd in schimbul
unei remuneratii;

11. persoand vizatd prin raportare - persoana fizica sau juridicd mentionatd in raportare sau in
divulgarea publicd drept persoana careia i se atribuie incdlcarea legii sau cu care persoana
respectiva este asociatd;

12. represalii - orice actiune sau omisiune, directd sau indirecta, apdruta intr-un context
profesional, care este determinati de raportarea internd sau externd ori de divulgarea publicd si
care provoacd sau poate provoca prejudicii avertizorului in interes public;

13. actiuni subsecvente - orice actiune intreprinsa de cétre destinatarul unei raportari interne sau
de citre autoritatea competentd in vederea solutionarii raportirii si, acolo unde este cazul, a
remedierii Incalcarii raportate;

14. informarea - transmiterea citre avertizorul In interes public a unor informatii referitoare la
actiunile subsecvente si la motivele unor astfel de actiuni;

15. autoritate competentd sd primeascd raportdri privind incdlcdri ale legii reprezinta:

a) autoritatile si institutiile publice care, potrivit dispozitiilor legale speciale, primesc si
solutioneaza raportiri referitoare la incélcari ale legii, in domeniul lor de competenta;

b) Agentia Nationali de Integritate, denumité in continuare Agentia;

¢) alte autorititi si institufii publice cdrora Agentia le transmite raportarile spre competentd
solutionare;

16. persoana desemnatd - responsabil, numit la nivelul ASFR, cu atributii In ceea ce priveste
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primirea, inregistrarea, examinarea, efectuarea de actiuni subsecvente si solutionarea
raportarilor, care si actioneze cu impartialitate si care si fie independent Tn exercitarea acestor
atributii.

17. societdfile colaboratoare - persoane juridice care desfasoara activititi in domeniul feroviar
sau in domenii conexe si care, In baza unui contract, protocol, parteneriat, autorizatie, certificat
sau alt document oficial, colaboreazid cu ASFR pentru indeplinirea atributiilor specifice
acesteia.

2.2. Prescurtari
ANI — Autoritatea Nationali de Integritate
ASFR — Autoritatea de Siguranta Feroviara
DG - director general
PD — persoana desemnati
AIP — avertizor de interes public.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
3.1 Legislatia aplicabila:

1. Directiva (UE) 2019/1937 a Parlamentului European si a Consiliului din 23 octombrie 2019
privind protectia persoanelor care raporteaza incilcari ale dreptului Uniunii;

2. Legeanr.361/2022 privind protectia avertizorilor in interes public;

3. Legea nr.53/2003 privind Codul muncii, republicatd, cu modificirile si completarile
ulterioare;

4. Ordonanta Guvernului nr.119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul
financiar preventiv, republicatd, cu modificérile si completirile ulterioare;

5. Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.57/2019 - Codul administrativ;

6. Legea nr.78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie, cu
completdrile si modificarile ulterioare.

7. Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679

al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor

fizice in ceea ce privegte prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatic

a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia

datelor);

Legea nr. 286/2009 privind Codul Penal, cu modificarile si completirile ulterioase;

9. H.G nr. 1.269/2021 privind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie 2021-2025 si a
documentelor aferente acesteia

3.2 Alte documente:

1. Ordinul SGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial al entitatilor publice;

2. Regulamentul de organizare si functionare al Autorititii de Sigurantd Feroviard Romane -

ASFR;

. Codul de etica si conduitd, rev.1-2024;

4. SR EN ISO 9000:2015 Sisteme de Management al Calititii — Principii fundamentale si

vocabular;

SR ENISO 9001:2015 Sisteme de Management al calitatii — Cerinte;

6. SR ISO 37001:2017 Sisteme de management anti-mitd. Cerinte cu ghid de utilizare.
Editial;

7. Procedura de sistem - Codificarea documentelor sistemului de management al ASFR cod:

o0

ISS)

9]
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PS-2;

8. Procedura de sistem - Elaborarea documentelor sistemului de management al ASFR cod:
PS-1.

DESCRIEREA PROCEDURII

4.1 Generalitati

4.1.1 Principii care guverneazi protectia raportirilor privind incilcari ale legii:

Principiile care guverneaza protectia raportirilor privind ncalcari ale legii sunt urmétoarele:

a) principiul legalitdyii, potrivit cdruia autoritatile, institutiile publice, alte persoane juridice de
drept public, precum si persoanele juridice de drept privat au obligatia de a respecta
- drepturile si libertatile fundamentale, prin asigurarea respectirii depline, printre altele, a
libertatii de exprimare gi de informare, a dreptului la protectia datelor cu caracter personal, a
libertdtii de a desfasura o activitate comerciald, a dreptului la un nivel ridicat de protectie a
consumatorilor, a dreptului la un nivel ridicat de protectie a sanatatii umane, a dreptului la
un nivel ridicat de protectie a mediului, a dreptului la o cale de atac eficientd si a dreptului

la aparare;

b) principiul responsabilitdtii, potrivit caruia avertizorul in interes public are obligatia de a .
prezenta date sau informatii cu privire la faptele raportate;

¢) principiul impartialitdtii, potrivit cdruia examinarea si solutionarea raportérilor se fac fara
subiectivism, indiferent de convingerile si interesele persoanelor responsabile de
solutionarea acestora;

d) principiul bunei administrdri, potrivit caruia autorititile i institutiile publice, alte persoane
juridice de drept public sunt datoare si 1si desfisoare activitatea in realizarea interesului
general, cu un grad ridicat de profesionalism, in conditii de eficienta si eficacitate a folosirii
resurselor;

e) principiul echilibrului, potrivit cdruia nicio persoand nu se poate prevala de prevederile
prezentei Legii nr.361/2022 privind protectia avertizorilor in interes public pentru a
diminua sancfiunea administrativa sau disciplinard pentru o fapti a sa mai gravi care nu are
legatura cu raportarea;

f) principiul bunei-credinte, potrivit caruia este ocrotitd persoana care a avut motive intemeiate
sd creadd cd informatiile referitoare la Incalcdrile raportate erau adevirate la momentul
raportdrii i cd respectivele informatii intrau in domeniul de aplicare al Legii nr.361/2022
privind protectia avertizorilor in interes public.

4.1.2 Drepturile avertizorilor in interes public si misurile de protectie, sprijin si
reparatorii acordate acestora

4.1.2.1 Avertizorul in interes public care efectueazd o raportare sau divulgare publica a unor
informatii privind incalcari ale legii nu incalcd dispozitiile legale sau clauzele contractuale
privind divulgarea de informatii i nu rispunde pentru raportarea sau divulgarea publici a unor
astfel de informatii, cu conditia sa fi efectuat o raportare sau divulgare publicd in conditiile
prezente de lege si de prezenta procedurd si sa fi avut motive intemeiate s creada ci raportarea
sau divulgarea a fost necesard pentru dezvaluirea unei incilciri a legii.

4.1.2.2 Avertizorul in interes public care dobandeste sau acceseazi date si informatii de care
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are cunostin{d in virtutea atributiilor de serviciu sau a raporturilor de munca nu raspunde daca
accesarea sau dobandirea are ca scop raportarea sau dezviluirea publica a unei incalciri a legii,
iar raportarea sau divulgarea publici s-a efectuat in conditiile legii.

4.1.2.3 Este interzisa orice forma de represalii Impotriva avertizorilor in interes public, |
amenintdri cu represalii sau tentative de represalii, in special cele care privesc:

a) orice suspendare a contractului individual de munca ori a raportului de serviciu;

b) concedierea sau eliberarea din functia publica;

¢) modificarea contractului de munci sau a raportului de serviciu;

d) reducerea salariului si schimbarea programului de lucru;

e) retrogradarea sau impiedicarea promovarii in munci sau in functia publica si a dezvoltirii
profesionale, inclusiv prin evaluiri negative ale performantei profesionale individuale, inclusiv
a functionarilor publici, sau prin recomandiri negative pentru activitatea profesionald
desfasurata;

f) aplicarea oricarei alte sanctiuni disciplinare;

g) constrangerea, intimidarea, hirtuirea;

h) discriminarea, crearea unui alt dezavantaj sau supunerea la un tratament inechitabil;

1) refuzul de a transforma un contract de munci pe o perioadi determinata intr-un contract de
munca pe duratd nedeterminata, in cazul in care lucritorul a avut asteptdri legitime cid i sar
oferi un post permanent, motivat de circumstante artificiale;

j) refuzul de a refnnoi un contract de munci pe o perioadd determinata sau Incetarea anticipata
a unui astfel de contract, motivat de circumstante artificiale;

k) cauzarea de prejudicii, inclusiv la adresa reputatiei persoanei in cauza, In special pe
platformele de comunicare sociali, sau pierderi financiare, inclusiv sub forma pierderii
oportunitatilor de afaceri si a pierderii de venituri;

1) includerea pe o lista sau intr-o bazi de date negativi, pe baza unui acord sectorial sau la
nivel de industrie, formal sau informal, care poate presupune ca persoana in cauzd nu isi va
gasi, in viitor, un loc de munci in respectivul sector sau in respectiva industrie;

m) rezilierea unilaterald extrajudiciard a unui contract pentru bunuri sau servicii, fara a fi
indeplinite conditiile in acest sens, motivat de circumstante artificiale;

n) anularea unei licente sau a unui permis, fara drept, motivat de circumstante artificiale;

0) solicitarea de efectuare a unei evaluiri psihiatrice sau medicale.

4.1.2.4 ASFR se angajeazi si sprijine avertizorii in interes public si sd le asigure protectia
impotriva oricéror forme de represalii.

Astfel, ASFR poate acorda sau facilita, in limita competentelor si resurselor disponibile,
urmdtoarele masuri de sprijin:

- informare privind drepturile avertizorului si procedurile de raportare;

- indrumare pentru completarea formularului de raportare;

- sorijin administrativ pentru comunicarea cu persoana desemnati;

- posibilitatea de a fi insotit(d) de o persoani de incredere la intalniri cu persoana desemnata;

- la cerere, avertizorii pot fi directionati catre institutii publice sau organizatii specializate care
oferd consiliere, sprijin psihologic sau juridic.

4.1.2.5 La solicitarea avertizorului in interes public cercetat disciplinar ca urmare a raportiri
interne, externe sau divulgarii publice, comisia de disciplind are obligatia de a invita presa s1
un reprezentant al sindicatului sau al asociatiei profesionale sau un reprezentant al salariatilor,
dupd caz. Anuntul se face prin comunicat pe pagina de internet a ASFR cu cel putin 3 zile
lucratoare inaintea sedintei, sub sanctiunca nulitdtii raportului si a sanctiunii disciplinare
aplicate.

4.1.2.6 In cazul in care se constati aplicarea unor represalii, ASFR poate dispune urmatoarele




: PROCEDURA DE SISTEM COD: Ps-12
] Editie/ Revizie: 2/0
! RAPORTAREA PRIVIND INCALCARI ALE LEGII | Pagina 8/16
LT

mdsuri reparatorii, acolo unde este competenti:

- anularea deciziilor administrative, disciplinare sau manageriale care au fost luate ca form de '
represalii;

- repunerea avertizorului in drepturile sau pozitia detinuti anterior raportarii;

- Initierea unei anchete interne privind persoanele care au exercitat presiuni sau represalii.
4.1.2.7 Avertizorul in interes public are dreptul de a solicita in instantd repararea integrald a |
prejudiciilor suferite ca urmare a represaliilor, in conditiile prevazute de legislatia aplicabila.

4.2 Modul de lucru

4.2.1 infiingarea canalelor interne de raportare

4.2.1.1 in vederea primirii raportdrilor cu privire la orice fapti care reprezinti o incilcare a
legii, ASFR a operationalizat urmitoarele canale interne de raportare, la care are acces numai
persoana desemnati (PD) de catre Directorul General al ASFR:

a) Linie telefonica dedicata: +40 758 760 132; +40 734 208 548

b) Adresa de e-mail dedicati: avertizori.integritate@sisurantaferoviara.ro.

4.2.2 Efectuarea raportirii

4.2.2.1 Avertizarea in interes public in cadrul ASFR se poate face verbal sau in scris, utilizdnd
canalele interne de raportare enumerate mai sus.

4.2.2.2 Alternativ, avertizarea in interes public privind incilciri ale legii se poate efectua si
extern catre Agentia Nationald de Integritate si autoritatile si institutiile publice care, potrivit
dispozitiilor legale speciale, primesc si solutioneazi raportiri referitoare la incalcari ale legii,
in domeniul lor de competenta. Avertizorul in interes public care efectueazi o raportare privind
incalcari ale legii poate alege, insd, intre canalul intern de raportare §i canalul extern de
raportare. La alegerea canalului de raportare, avertizorul in interes public poate lua in
considerare aspecte precum:

a) nu s-a oferit un réspuns in termenul legal la o raportare interni; 1
b) existenta riscului de represalii, in cazul raportirii prin canalele interne;

b) imposibilitatea remedierii incilcdrii in mod eficace prin intermediul canalelor interne de
raportare.

Astfel, persoanele care aleg si se adreseze pe canalul extern — Agentia Nationala de Integritate
— pentru a raporta incélcdri ale legii, o pot face doar prin urmitoarele modalitati:

- Online, pe Platforma Avertizori (https://avertizori. integritate.eu/);

- Prin e-mail la adresa avertizari@integritate.eu ;

- Telefonic, la numdrul 0372.069.869 selectind tastele 1 (Selectare Ib. romdnd), 0 (Acord
inregistrare conversatie), 3 (Directia Avertizori in interes public). Conversatiile vor fi
Inregistrate automat;

- Prin intermediul serviciilor postale la adresa ANI din Bulevardul Lascdr Catargiu nr. 15,
Cod postal 010661, Sector 1, Bucuresti — Romdnia — In atentia Directiei Avertizori in interes
public,

- Personal, prin prezenta la sediul ANI (cu programare prealabili efectuatd la adresa de email
avertizari@integritate.eu).

4.2.2.3 Avertizarea in interes public cuprinde, cel putin, urmitoarele: numele Si prenumele,
datele de contact ale avertizorului in interes public, contextul profesional in care au fost
obtinute informatiile, persoana vizatd, daci este cunoscutd, descrierea Japtei susceptibile sd
constituie incdlcare a legii in ASFR, precum si, dupd caz, probele in sustinerea raportarii, data
si semndtura.
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4.2.2.4 Avertizarea in interes public se poate realiza si anonim, dar aceasta se examineazi si se

solutioneaza in masura in care contine indicii temeinice referitoare la incalcari ale legii.

4.2.2.5 Raportarea interna sau externd cuprinde, cel putin urmatoarele:

" numele si prenumele,

® datele de contact ale avertizorului in interes public,

" contextul profesional in care au fost obtinute informatiile,

" persoana vizatd, dacd este cunoscuts,

" descrierea faptei susceptibile si constituie incilcare a legii in cadrul ASFR,

= probele in sustinerea raportirii, dupa caz,

" data si semndtura, dupi caz.

Avertizorul in interes public poate descirca ,,Formularul de raportare a incalcarilor legii —
Anexa 1, cod: FPs-12-a”, accesind link-ul disponibil pe site-ul ASFR. Prin exceptie de la
prevederile de mai sus, raportarea internd care nu cuprinde numele, prenumele, datele de
contact sau semnatura avertizorului in interes public se examineazi si se solutioneazd in
masura in care contine indicii referitoare la incélcari ale legii.

4.2.2.6 In momentul formulirii unei raportari, avertizorul in interes public poate completa, in

mod voluntar, o declaratie privind conditiile in care beneficiazi de protectie fata de -

raspunderea pentru fncilcarea confidentialititii, conform prevederilor art. 4 st art. 23 din
Legeanr. 361/2022.

Aceastd declaratie are scopul de a evidentia buna-credintd a avertizorului si respectarea
conditiilor legale pentru acordarea masurilor de protectie.

Modelul declaratiei este disponibil pe site-ul institutiei si/sau poate fi solicitat de la
responsabilul cu gestionarea raportarilor interne si face parte din prezenta.

Formularul “Model de declaratie privind conditiile de protectie conform Legii nr. 361/2022”
(Anexa 3 cod: Fps -12-c) contribuie la documentarea procesului de raportare si poate facilita
analiza situatiei de catre persoana desemnati.

4.2.3 Primirea si inregistrarea

4.2.3.1 Avertizarile in interes public sunt primite de PD si se Inscriu intr-un registru, care
cuprinde data primirii raportdrii, numele si prenumele, datele de contact ale avertizorului in
interes public, obiectul raportdrii si modalitatea de solutionare (Anexa 2 cod: Fps - 12-b).
Registrul se tine in format electronic.

4.2.3.2 Persoana desemnatd (PD) elaboreaza anual o analizi statistici a raportarilor interne
primite in temeiul Legii nr. 361/2022 si o transmite citre conducerea institutiei.

Aceastd analiza va fi transmisd Agentiei Nationale de Integritate in formatul si la termenele
stabilite prin lege. De asemenea, analiza statistici poate fi pusd la dispozitia autorititilor
competente sau a altor structuri abilitate, cu respectarea confidentialititii datelor.

4.2.3.3 Primirea avertizarilor interne in interes public prin intermediul liniei telefonice dedicate
implica parcurgerea urmatorilor pasi de cétre persoana desemnati:

a) Inregistrarea conversatiei pe un CD/ DVD/ BluRay sau alt mijloc de stocare (memory stick,
hard-disk, SSD), sub rezerva consimtamantului avertizorului in interes public sau

b) transcrierea completd §i exactd a conversatiei intr-un proces verbal in misura in care
inregistrarea nu este posibili.

In situatia prevézuta la litera b) enuntatd mai sus, persoana desemnata oferd avertizorului in
interes public posibilitatea de a verifica, de a rectifica si de a-si exprima acordul cu privire la
procesul-verbal al conversatiei, prin semnarea acestuia.

In cazul in care avertizorul in interes public nu isi exprima consimtimantul pentru transcrierea
sau inregistrarea conversatiei, acesta este indrumat si raporteze in scris, pe suport hartie sau in
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format electronic, la adresa de e-mail dedicata avertizori.integritate@sigurantaferoviara.ro.
4.2.3.4 In cazul in care avertizorul in interes public solicita ca raportarea si aiba loc in prezenta
unei persoane desemnate din cadrul ASFR, aceasta are obligatia de a intocmi un proces-verbal
de consemnare, sub rezerva consimtimantului avertizorului in interes public. Persoana
desemnatd oferd avertizorului in interes public posibilitatea de a verifica, de a rectifica side a- |
si exprima acordul cu privire la procesul-verbal al conversatiei, prin semnarea acestuia.

5.2.3.5 PD la nivelul ASFR pastreazd evidenta tuturor raportdrilor primite, cu respectarea
cerintelor privind confidentialitatea. PD este responsabild pentru intocmirea si pastrarea
continud a Registrului de evidenta a raportirilor interne privind incalcari ale legii Formular
cod: FPS-12-b, in format electronic. Registrul se completeazd pe misurd ce sunt primite
raportdrile, férd a se deschide un registru nou anual. Fiecare raportare inregistratd in registru
este pastrata pentru o perioadd de 5 ani de la data inregistrarii, conform prevederilor Legii nr.
361/2022.

Dupa expirarea termenului de 5 ani, datele si documentele aferente raportarilor vor fi arhivate
sau distruse in conformitate cu normele legale privind protectia datelor si arhivarea
documentelor.

4.2.4 Examinarea avertizirilor si intreprinderea actiunilor subsecvente

4.2.4.1 Continutul avertizarilor in interes public este examinat de persoana desemnati (PD) si
in functie de natura faptelor semnalate, acesta poate adopta urmitoarele actiuni subsecvente:

a) sesizarea organelor de urmdrire penald sau de cercetare penali in situatia in care avertizarea
face referire la sdvérsirea unor infractiuni;

b) sesizarea Agentiei Nationale de Integritate pentru producerea faptelor care intra in sfera de
competentd a Agentiei conform Legii nr. 176/2010;

¢) informarea conducatorului institutiei si sesizarea comisiei de disciplina.

4.2.4.2 PD va informa conducétorul institutiei cu privire la actiunile subsecvente intreprinse, .
cu exceptia situatiei In care conducatorul institutiei este vizat de avertizarea in interes public in
cauza.

4.2.4.3 Clasarea raportarii se realizeazd in urmatoarele situatii:

a) nu contine contextul profesional in care au fost obtinute informatiile, persoana vizata,
descrierea faptei susceptibile si constituie incilcare a legii in cadrul ASFR precum si, dupa
caz, probele in sustinerea raportirii si data, iar persoana desemnati a solicitat completarea
acesteia In termen de 15 zile, fara ca aceastd obligatie sa fie indeplinita;

b) raportarea este transmisa anonim si nu contine suficiente informatii referitoare la incalcari
ale legii, care sa permitd analizarea si solutionarea raportirii, iar persoana desemnati a solicitat
completarea acesteia in termen de 15 zile, fara ca aceasta obligatie sa fie indeplinita.

¢) in cazul in care o persoand primeste o informare despre actiunile subsecvente intreprinse si
transmite o noud raportare cu acelasi obiect, fard a prezenta informatii suplimentare care si
justifice o actiune subsecventi diferita.

In situatia previzuts la litera a) solutia de clasare se comunicd avertizorului in interes public,
cu indicarea temeiului legal.

fn situatia in care o persoand face mai multe raportari cu acelasi obiect, acestea se conexeaza,
avertizorul in interes public urméand si primeasca o singura informare.

4.2.5 Confidentialitatea

4.2.5.1 PD are obligatia de a nu dezvalui identitatea avertizorului in interes public si nici
informatiile care ar permite identificarea directd sau indirectd a acestuia, cu exceptia situatiei in
care are consimtamantul expres al acestuia sau in cazul in care acest lucru este o obligatie
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impusd de lege, cu respectarea conditiilor si a limitelor prevazute de aceasta.

4.2.5.2 Avertizorul in interes public este informat anterior, in scris, cu privire la divulgarea
identitétii si a motivelor divulgarii datelor confidentiale in cauza. Obligatia nu existd in cazul
in care informarea ar periclita investigatiile sau procedurile judiciare.

4.2.5.3 Obligatia de a pistra confidentialitatea se mentine si in cazul in care avertizarea in
interes public ajunge din eroare la o alti persoana din cadrul ASFR cu exceptia PD.

In acest caz, raportarea este inaintatd, de indata, PD.

4.2.5.4 ASFR, prin intermediul PD, realizeazi in termen de 30 de zile de adoptarea prezentei
proceduri o informare la nivelul institutiei cu privire la continutul procedurii si la obligatia de
asigurare a confidentialititii de citre structurile sau persoanele care primesc din eroare
avertizari in interes public. '
4.2.5.5 Obligatia de a pastra confidentialitatea nu existd in cazul in care avertizorul in interes
public a dezvaluit in mod intentionat identitatea sa in contextul unei divulgari publice.

4.2.5.6 Informatiile din cuprinsul raportirilor care constituie secrete comerciale nu pot fi
utilizate sau divulgate in alte scopuri decét cele necesare solutionarii raportarii.

4.2.5.7 Identitatea persoanei vizate de avertizarea in interes public este protejatd cat timp sunt
In desfasurare actiunile subsecvente raportirii sau divulgarii publice, cu exceptia cazului in -
care, ca urmare a solutionarii raportarii sau divulgérii, se constatd ci persoana vizatd nu este
vinovatd de incilcdrile legii ce au ficut obiectul raportarii sau divulgarii.

4.2.5.8 Persoanele vizate au dreptul la apdrare, inclusiv dreptul de a fi ascultate si dreptul de
acces la propriul dosar.

4.2.6 Informarea si termenele de riaspuns

4.2.6.1 Persoana desemnatd transmite avertizorului in interes public o confirmare a primirii
raportdrii, in termen de cel mult 7 zile calendaristice de la data receptiondrii acesteia, prin
modalitatea de contact indicata in formularul din Anexa 1 (postd, e-mail sau telefon), in
masura in care avertizorul si-a exprimat dorinta de a fi contactat.

4.2.6.2 In termen de 3 luni de la data confirmarii de primire sau, in cazul in care nu i s-a
confirmat primirea raportérii, de la expirarea termenului de 7 zile mentionat anterior, PD are
obligatia de informare a avertizorului in interes public cu privire la stadiul actiunilor
subsecvente intreprinse la nivelul institutiei pentru solutionarea aspectelor incluse in raportare,
prin cdile de comunicare indicate in formularul din Anexal (postd, e-mail sau telefon), in
masura in care avertizorul si-a exprimat dorinta de a fi contactat.

4.2.6.3 In situatia in care solutionarea aspectelor incluse in raportare nu se realizeaza in termen
de 3 luni, PD informeaza avertizorul ori de céte ori sunt inregistrate evolutii in desfasurarea
actiunilor subsecvente, cu exceptia cazului in care informarea ar putea periclita desfasurarea
acestora.

4.2.6.4 PD are obligatia de a informa avertizorul in interes public cu privire la modalitatea de
solutionare a raportérii. Data si sumarul informarilor sunt consemnate in registrul disponibil la
Anexa 1.

4.2.6.5 Informarea cu privire la modalitatea de solutionare a raportirii se realizeaza si cdtre
conducerea ASFR.

4.2.7 Alte obligatii ale personalului din cadrul ASFR

4.2.7.1 ASFR, prin intermediul PD, are obligatia de a pune la dispozitie ANI sau autoritatilor si
institutii publice cdrora Agentia le transmite raportarile spre competenta solutionare, informatii
si documente indiferent de forma acestora si de a primi copii ale acestora in vederea
solutiondrii raportérilor primite de Agentie prin intermediul canalelor proprii si care fac
referire la persoane sau fapte produse in cadrul ASFR sau cu privire la care ASFR detine
informatii sau/si documente. PD la nivelul ASFR are obligatia sa tina evidenta documentelor
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transmise si s Inteprinda toate actiunile subsecvente pentru indeplinirea solicitarilor ANI sau
ale autoritdilor si institutii publice cirora Agentia le transmite raportirile spre competentd
solutionare.

4.2.7.2 In conditiile in care ASFR a intreprins masuri impotriva avertizorului in interes public
din lista celor considerate represalii, iar instanta constati dispunerea in mod nelegal a
masurilor, ASFR are obligatia de a publica intr-un cotidian local sau national, pe cheltuiala sa,
un extras din hotdrarea instantei. Extrasul se publicd si pe pagina de internet a ASFR, precum
si pe pagina de internet a ANI, cu respectarea legislatiei privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal.

4.2.7.3 ASFR publici pe pagina de internet si afiseaza la sediu, intr-un loc vizibil si accesibil,
in termen de 30 de zile de la adoptarea prezentei proceduri urméatoarele:

a) Mijloacele de raportare: numarul de telefon si adresa de e-mail

b) O trimitere catre pagina de internet a Agentiei Nationale de Integritate la sectiunea destinat
avertizorilor in interes public in vederea documentarii de citre potentialii avertizori in interes
public a conditiilor efectudrii unei raportdri externe si a celor in care pot beneficia de
consiliere, informare si asistentd din partea Agentiei.

4.2.7.4 Prezenta procedurd se aduce la cunostinta Intregului personal din cadrul ASFR in
termen de 30 de zile de la adoptare.

SARCINI ST RESPONSABILITATI
5.1 DG asigurd resursele umane si logistice pentru aplicarea prevederilor procedurii;
3.2 PD gestioneaza canalele de raportare internd; preia avertizirile in interes public formulate
prin canalele de raportare internd i, dupa caz, externd si le inregistreazi in registrul disponibil
la Anexa 2; examineaza avertizarile si demareazi actiunile subsecvente pentru verificarea
faptelor semnalate prin intermediul raportarilor.
In acest sens, PD are urmitoarele atributii si responsabilitati:

- Obligatia de a pastra evidenta raportarilor interne i a raportarilor externe in registre tinute
in format electronic;

- Obligatia de a transmite avertizorului de interes public confirmarea primirii raportirii
interne / raportarii externe, in termen de 7 zile calendaristice de la primirea acesteia;

- Obligatia de a nu dezvalui identitatea avertizorului in interes public si nici informatiile care
ar permite identificarea direct sau indirect a acestuia, cu exceptia situatiei in care are
consimtamantul expres al acestuia;

- Obligatia de a nu dezvalui identitatea persoanei vizate si nici informatiile care ar permite
identificarea direct sau indirect a acesteia, cu exceptia situatiei in care are consimtimantul
expres al acesteia;

- Obligatia de a nu dezvalui identitatea persoanelor terte la care se face referire in raportare
si nici informafiile care ar permite identificarea direct sau indirect a acestora, cu exceptia
situatiei In care are consimtdmantul expres al acestora;

- Obligatia de informare a avertizorului in interes public cu privire la stadiul actiunilor
subsecvente, In termen de cel mult 3 luni de la data confirmarii de primire sau, in cazul in
care nu 1 s-a confirmat primirea raportdrii interne / raportarii externe, de la expirarea
termenului de 7 zile previzut anterior, precum §i, ulterior, ori de céte ori sunt Inregistrate
evolutii In desfdsurarea actiunilor subsecvente, cu exceptia cazului in care informarea ar
putea periclita desfagurarea acestora;

- In solutionarea raportarilor interne, persoana desemnatd are competenta de a solicita,
corecta si de a prelucra date si informatii cu privire la raportarea inregistrata, respectiv are
dreptul sd solicite motivat de la celelalte structuri ale institutiei, documentele si
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informatiile necesare solutiondrii raportdrii, cu obligatia de a nu dezvalui identitatea ’

avertizorului in interes public /persoanei vizate/ persoanelor terte si nici informatiile care
ar permite identificarea directd sau indirectd a acestora;

- In solutionarea raportérilor externe, persoana desemnatd are competenta de a solicita,
colecta si prelucra date si informatii cu privire la raportarea inregistrata, are dreptul si
solicite motivat, autoritatilor, institutiilor publice, altor personae juridice de drept public
precum si persoanelor juridice de drept privat, documentele si informattiile ncesare
solutiondrii raportarii, cu obligatia péstririi confidentialititii (acestea sunt obligate sa
raspunda solicitdrilor in termen de cel mult 15 zile lucritoare de la primirea solicitirii);

- Obligatia de informare a avertizorului in interes public cu privire la modalitatea de
solutionare a raportarii interne / raportirii externe;

- Obligatia de informare a conducatorului entitatii cu privire la modalitatea de solutionare a
raportdarii interne / raportirii externe;

- Obligatia de informare a persoanei vizate cu privire la modalitatea de solutionare a
raportarii externe;

- Obligatia de a mentine statistici cu privire la raportarile care privesc incalciri ale legii;

- Obligatia de a péstra evidenta tuturor raportérilor primate cu respectarea cerintelor privind
confidentialitatea; raportarile se pastreazd 5 an, dupa expirarea perioadei de pastrare de 5
ani, acestea se distrug indifferent de suportul pe care sunt pastrate;

- Obligatia responsabilului cu atributiile prevdzute la art. 10 alin (1) lit. C) din Legea nr.

361/2022 de a furniza informatii clare si usor accesibile privind procedurile de raportare ‘

externa cdtre autoritdtile competente si, dupa caz, cétre institutiile, organele, oficiile sau

agentiile Uniunii Europene (atat in cadrul procedurilor de raportare intern, ct si externi).
5.3 AIP- Avertizorul in interes public - aplicd prezenta procedurd si transmite o raportare ori
de céte ori sunt indeplinite conditiile previzute in continutul acesteia;
5.4 Lucratorii ASFR au obligatia de a cunoagte, respecta si aplica prevederile prezentei
proceduri. In situatia in care o sesizare transmisa in temeiul Legii nr. 361/2022 ajunge din
eroare la un angajat al ASFR, altul decat persoana desemnati (PD), acesta are obligatia de a o
redirectiona de indatd catre PD si de a respecta confidentialitatea absoluti a continutului
raportarii, fard a divulga informatiile primite sau identitatea persoanei care a efectuat
raportarea.

6. INREGISTRARI

6.1 Formular de raportare privind incalcéri ale legii - cod FPs -12-a, elaborator: AIP,
destinatar PD, termen arhivare 5 ani in conformitate cu legislatia specific, normele legale
privind protectia datelor si arhivarea documentelor,

6.2 Registru de evidentd raportarilor interne privind incilcari ale legii - cod FPs 12-b,
elaborator PD, Termen de arhivare 5 ani in conformitate cu legislatia specifica, normele legale
privind protectia datelor si arhivarea documentelor,

6.3 Model de declaratie privind conditiile de protectie conform Legii nr. 361/2022 - cod Fps
12-c, elaborator: AIP, destinatar PD, termen arhivare 5 ani, in conformitate cu legislatia
specificd, normele legale privind protectia datelor si arhivarea documentelor

ANEXE

7.1  Anexa 1 - ,Formular de raportare internd privind incalcari ale legii”

7.2 Anexa?2 - ,Registru de evidenta raportarilor interne privind incalcari ale legii”

7.3 Anexa 3 — ,Model de declaratie privind conditiile de protectie conform Legii nr.
361/2022”
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Anexa 1 Formular cod; FPs -12-a

Formular de raportare' privind incileiri ale legii

Nume?* I

Prenume*

Adresa de corespondenta*
Email*

Numir telefon*

Modalitatea de postd la adresa de corespondentd/email/telefon/ nu dovesc sd fiu contactat
corespondentd cu persoana

desemnati din cadrul ASFR

|
Contextul profesional in care |

au fost obtinute informatiile

i Persoana vizata (daca este
cunoscuti)

- Descrierea faptei
susceptibile sa constituie

incédlcare a legii in cadrul
ASFR

probele in sustinerea
raportarii, dupa caz,

|
Fatda de cele de mai sus, va rog si dispuneti masurile legale pentru apararea drepturilor ce imi sunt
recunoscute in baza Legii nr. 361/2022, privind protectia avertizorilor in interes public. Solicit ca
demersurile efectuate in legétura cu solutionarea acestei sesiziri si nu fie ficute publice.
Data

Semnatura*®

* informatiile sunt obligatorii pentru raportirile care nu sunt anonime.

Raportarea care nu cuprinde numele, prenumele, datele de contact valide sau semndtura
avertizorului in interes public se examineazd §i se solutioneazd in mdsura in care contine indicii
temeinice referitoare la incdlcdri ale legii — similar raportdrilor anonime.

' Raportarea se face in scris, pe suport hértie sau in format electronic, prin comunicare la liniile telefonice sau prin alte
sisteme de mesagerie vocald, sau prin intilnire fatd In fafd, la cererea avertizorului in interes public. Indiferent de forma
aleasd de a transmite o raportare, este obligatoriu si fie urmati prezenta structura

ICod: FPs-12- a | Editie/ Revizie: 2/ 0 | Pagina 1/1




PROCEDURA DE SISTEM COD: Ps-12
L=} o Editie/ Revizie: 2/0
——8 | RAPORTAREA PRIVIND INCALCARI ALE LEGIT Pagina 15/16

. Anexa 2 Formular cod; FPs - 12-b

Registru de evidenti a raportarilor privind incalciri ale legii

Nr. | Data Numele si Canal de . Modalitatea Data Observatii
o . Obiectul s s e
Crt.  primirii prenumele raportare o inchiderii
- 3 ; . . raportarii .
raportdrii  avertizorului (e-mail/ solutionare
in interes postéd/fizic)
public/Anonim

(dupa caz)

e Nota: Nu pot fi Inscrise informatii care pot compromite confidentialitatea.
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Anexa 3 Formular cod: FPs - 12-¢

Model de declaratie privind conditiile de protectie conform Legii nr. 361/2022

‘Subsemnatul/Subsemnata, [Nume si prenume], in calitate de avertizor in interes public, formuland prezenta raportare
privind fapte care constituie incélcari ale legii, declar pe propria raspundere ci:

1.

2.

3.

Am efectuat raportarea cu buna-credinté si in interes public, in conformitate cu prevederile Legii nr. 361/2022
privind protectia avertizorilor in interes public;

Informatiile divulgate privesc incalcdri ale legii sau ale normelor de conduita profesionala care afecteaza interesul
public general;

Am avut motive rezonabile sa consider ca divulgarea acestor informatii era necesara pentru prevenirea, constatarea
sau sanctionarea unor fapte ilegale ori pentru protejarea unui interes public legitim;

In conformitate cu art. 4 alin. (2) din Legea nr. 361/2022, nu pot fi tras(d) la raspundere pentru divulgarea
informatiilor care, desi pot fi considerate confidentiale, sunt necesare pentru dezvaluirea unei incalcari a legii, atat
timp cat raportarea a fost ficuta cu respectarea conditiilor legale si cu buna-credint;

Solicit aplicarea masurilor de protectie previzute de lege, inclusiv protectia impotriva represaliilor si exceptarea de
la orice formd de raspundere (civila, disciplinard, administrativd sau penald) pentru divulgarea informatiilor care
intrd sub incidenta raportarii in interes public.

IPrezenta declaratie este datd in conformitate cu legislatia in vigoare si poate fi folositd in scopul asigurarii protectiei mele
iin calitate de avertizor in interes public.

Data:[zz/1l/aaaa]
Semnétura;

Nume complet:
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