MINISTERUL TRANSPORTURILOR SI INFRASTRUCTURII
Autoritatea de Siguranti Feroviard Romana - ASFR
Calea Grivitei, nr. 393, sector 1, Bucuresti, Cod Postal: 010719,
Cod Fiscal: 48008564, E-mail: office.asfr@sigurantaferoviara.ro,
Web:www.sigurantaferoviara.ro

ANEXA
la Decizia nr. 41/01.07.2024 a Directorului General al Autoritatii de Siguranta Feroviara
Romani — ASFR, modificata si completata prin Decizia nr. 61/09.09.2024

METODOLOGIE
privind desfasurarea activititii de atestare profesionala a personalului de specialitate care
asiguri pregitirea personalului cu responsabilitati in siguranta circulatiei din domeniul
transportului feroviar / cu metroul prin cursuri de formare-calificare
profesionala/specializare/perfectionare

CAPITOLUL 1
Generalititi

Art. 1. - (1) In scopul asigurarii cerintelor privind siguranta feroviara, prezenta metodologie,
stabileste modul de lucru in vederea atestérii profesionale a personalului de specialitate care asigura
pregétirea personalului cu responsabilitafi in siguranta circulatiei din domeniul transportului feroviar /cu
metroul prin cursuri de formare-calificare profesionala/specializare/perfectionare.

(2) Atestarea prevazuta la alin. (1) se face pentru urmatoarele specialitati:

- Miscare — Trafic;

- Miscare — Comercial;

- Tractiune;

- Vagoane calatori;

- Vagoane marfa;

- Instalatii CT (centralizare si telecomanda);

- Instalatii [FTE (fortd tractiune electricd);

- Instalatii Tc (telecomunicatii);

- Linii — Mecanizare;

- Linii de cale ferata si lucrari de arta.

(3) Atestarea profesionala se efectueaza la nivelul Inspectoratelor de Sigurantd Feroviara Craiova,
Timisoara, Cluj, lasi, Galati, Constanta si Compartimentelor ISF Bucuresti si Brasov, aflate in
subordinea Directiei Supraveghere Siguranta Feroviara din cadrul ASFR.

(4) Propunerea privind componenta comisiei de atestare se face de catre inspectorul sef teritorial
sau inlocuitorul de drept al acestuia, in cazul Inspectoratelor de Siguranta Feroviara si de cétre Seful
Serviciului Supraveghere Siguranta Circulatiei, in cazul Compartimentelor ISF Bucuresti si Brasov si se
aprobd, conform Anexei I la prezenta Metodologie, de catre Directorul Directiei Supraveghere de
Siguranta Feroviard, denumitd in continuare DSSF.

(5) Se excepteaza de la aplicarea prevederilor prezentei Metodologii persoanele recunoscute de
catre Autoritatea de Sigurantd Feroviard Romana - ASFR ca examinatori, in conformitate cu prevederile
art. 1, alin. (1) si alin. (2) din Anexa nr. 3 la OMT nr. 615/2015, precum si CENAFER in calitate de
organism national specializat al Ministerului Transporturilor si Infrastructurii, desemnat, potrivit
prevederilor art. 2, alin. (1) din OG nr. 58/2004 privind infiintarea Centrului National de Calificare si
Instruire Feroviarda — CENAFER, cu modificarile si completdrile ulterioare, sa asigure formarea
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calificarea si perfectionarea personalului cu atributii in siguranta circulatiei in transportul feroviar,
securitatea transporturilor si calitatea serviciilor feroviare.

(6) Personalul de specialitate care a obtinut atestatul in vederea asigurdrii pregitirii personalului
cu responsabilitai in siguranta circulatiei din domeniul transportului feroviar / cu metroul prin cursuri
de formare-calificare profesionald/specializare/perfectionare, poate, in baza acestui atestat, sa desfasoare
si activitati de pregitire a personalului cu responsabilitdti in siguranta circulatiei din domeniul
transportului feroviar/cu metroul prin formare profesionald continui, precum si sd participe in comisiile
de autorizare si de evaluare a competentelor profesionale ale personalului cu responsabilitati in siguranta
circulatiei din domeniul transportului feroviar / cu metroul.

(7) Posesorul unui atestat eliberat de citre ASFR pentru o unitate feroviara, poate beneficia de
un alt atestat pentru desfisurarea aceleiasi activitati si specialitati, pentru o alti unitate feroviara, la
solicitarea acesteia, in baza examenului sus{inut anterior pentru obtinerea primului atestat, in conditiile
prezentarii urmatoarelor documente:

a) acordul scris al unitdtii feroviare care a achitat tariful aferent atestirii initiale (prima
atestare);

b) un document din care si rezulte ca este angajatul unitatii feroviare in functia aferenta
specialitatii pentru care se solicit atestarea;

¢) dovada achitarii tarifului aferent eliberarii celui de-al doilea atestat.

(8) In conditiile prezentdrii tuturor documentelor prevazute la alin. (7), cel de -al doilea atestat va
avea ca datd de eliberare data prezentirii dovezii achitarii tarifului aferent eliberarii celui de-al doilea
atestat si ca datd de valabilitate, data Inscrisd pe primul atestat.

(9) In cazul neprezentarii documentului prevazut la alin. (7), lit. a) obtinerea unui atestat pentru o
alta unitate feroviara se poate face in conditiile indeplinirii/respectrii cerintelor prevazute la art. 4 si art.
5, alin. (1) din prezenta Metodologie.

Art. 2. - (1) Solicitarea atestarii personalului se face de citre unitatea feroviara conform modelului
prevdzut in Anexa A la prezenta Metodologie.

(2) In intelesul prezentei metodologii, prin unitati feroviare se intelege unititile definite la art. 2
alin. (2) din OMTCT nr. 2261/2005 privind aprobarea metodologiilor de organizare si de derulare a
programelor de formare - calificare, perfectionare si verificare profesionali periodica a personalului care
efectueaza activitdfi specifice desfasurarii transportului feroviar, autorizate de catre ASFR sa desfisoare
activitdti de pregatire a personalului cu responsabilititi in siguranta circulatiei din domeniul transportului
feroviar / cu metroul prin cursuri de formare-calificare profesionala/specializare/perfectionare.

(3) Atestarea se finalizeazd prin eliberarea, de citre ASFR, a unui atestat pentru pregatirea
personalului cu responsabilitati in siguranta circulatiei din domeniul transportului feroviar / cu metroul
prin cursuri de formare-calificare profesionald/specializare/perfectionare.

(4) Pe atestat se va trece un singur domeniu al transportului, feroviar sau cu metroul, in functie de
domeniul de activitate al unitatii feroviare solicitante.

(5) Modelul atestatului este prevazut in Anexa B la prezenta Metodologie.

Art. 3. - (1) Pentru obtinerea atestatului se parcurg urméatoarele etape:

a) depunerea de citre unitatea feroviard, la una din structurile prevazute la art. 1, alin. (3) aflati
pe raza de activitate a unitatii solicitante, a cererii de examinare a personalului si a tuturor documentelor
prevdzute la art. 4, lit. a) - e), pentru fiecare persoand pentru care se solicita atestarea;

b) verificarea de catre personalul din cadrul structurii ASFR la care a fost depusa documentatia, a
indeplinirii cerintelor prevazute la art. 4 de mai jos si, dup caz, acceptarea sau respingerea solicitirii de
atestare;

¢) transmiterea spre aprobare si aprobarea de cédtre Directorul DSSF a propunerii privind
componenta comisiei de atestare;

d) programarea examenului de atestare conform aprobdrii obfinute;

e) transmiterea de catre ISF/CISF cétre solicitant, a instiintarii de plata aferenta prestatiei solicitate
si comunicarea datei de desfasurare a examenului;

f) transmiterea de catre solicitant catre ISF/CISF a dovezii de efectuare a platii;

g) desfasurarea examenului de atestare si stabilirea rezultatului;
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h) eliberarea atestatului.

(2) Bibliografia si tematica pentru sustinerea examenului de atestare se publici pe pagina web a
ASFR.

CAPITOLUL 11
Verificarea indeplinirii cerintelor privind atestarea profesionali

Art. 4. - Pentru atestarea personalului de specialitate, unitégile feroviare trebuie si depuni la
structura din cadrul ASFR, cererea de examinare cuprinzand datele de identificare ale solicitantului si
ale persoanei pentru care se face solicitarea, specialitatea pentru care se solicita atestarea, angajamentul
unitdtii feroviare de a achita contravaloarea prestatiei efectuate de citre ASFR, precum si urmatoarele
documente ale fiecarei persoane pentru care soliciti atestarea:

a) copia actului de identitate;

b) copia diplomei/certificatului de absolvire/calificare a unei forme de scolarizare in una din
specialitatile prevazute la art. 1 alin.(2), corespunzitoare domeniului de activitate pentru care se soliciti
atestarea;

¢) un document din care sa reiasd experienta de minim 6 ani in specialitatea pentru care solicitd
atestatul;

d) copia adeverintei/certificatului de absolvire care atesti calitatea de formator;

e) un document din care si rezulte cd este angajatul unitatii feroviare in functia aferenti
specialitatii pentru care se solicita atestarea;

f) acordul scris, dat sub semnaturd, al persoanei pentru care se solicitd atestarea, cu privire la
prelucrarea datelor cu caracter personal, acord din care sa rezulte ci a luat la cunostintd despre politica
ASFR referitoare la protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal, ca isi
cunoagte drepturile si cd este de acord ca ASFR sa ii prelucreze datele personale in scopul eliberarii
atestatului, in conformitate cu cadrul legislativ comunitar si intern.

Art. 5. - (1) Documentele prevazute la art. 4 se depun la ISF/CISF de pe raza de activitate a unitatii
feroviare sau a punctului de lucru/structurii teritoriale ale acesteia.

(2) Dupa depunerea documentelor, personalul nominalizat de catre IST/inspectorul de stat care
coordoneazd CISF, le analizeaza, procedand dupa cum urmeaza:

a) dacd Tn urma analizei documentelor prezentate se constatd ca nu sunt indeplinite cerintele de la
art. 4, comunica solicitantului necesitatea completarii documentelor in termen de 10 zile de la data
primirii solicitarii de completare de la ISF/CISF. Daca solicitantul nu transmite documentele in termenul
prevazut mai sus, personalul nominalizat va transmite unititii feroviare, sub semnatura IST/inspectorului
de stat care coordoneaza CISF, decizia de respingere a solicitarii;

b) daca se constata ca sunt indeplinite cerintele prevazute la art. 4, solicitarea de atestare, intocmita
conform modelului de solicitare de atestare din Anexa A, se inscrie in registrul de evidenta a atestarii
personalului, prevdzut in Anexa H la prezenta Metodologie, dupa care se transmite cétre Directorul
DSSF, cu propunerea de aprobare a componentei comisiei de atestare si a datei aferente sustinerii
examenului.

CAPITOLUL III
Programarea si organizarea examenului de atestare

Art. 6. - (1) Dupa aprobarea componentei comisiei de atestare, ISF/CISF comunicd unitafii
feroviare data, locul si ora de desfisurare a examenului de atestare, precum si instiintarea de plata
previzuti ca model in Anexa C la prezenta Metodologie, aferentd prestatiei ce va fi efectuatd de citre
ASFR.

(2) Tariful va fi calculat conform modelului de calcul prevazut in Anexa F la prezenta

Metodologie. o .
(3) In cazul in care unitatea feroviara solicité atestarea in regim de urgenta (in mai putin de 10 zile
lucritoare), tarifului calculat in baza normei de timp aprobatd prin OMTI, i se aplica un coeficient de

corectie k=2.
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(4) Unitatea feroviard transmite catre ISF/CISF dovada platii tarifului previzut la alin. (2) pani cel
tarziu in ultima zi lucratoare fnainte de data programati pentru sustinerea examenului.

Art. 7. - (1) Comisia de examinare pentru desfdsurarea examenului de atestare este compusa din
doi inspectori de stat din care unul este presedintele comisiei, iar al doilea este membru in comisie.

(2) Presedintele comisiei va fi de specialitate similard cu specialitatea pentru care se solicitd
atestarea.

(3) Componenta comisiei de examinare este aprobati de citre Directorul DSSF si isi desfasoara
activitatea numai in componentd complet.

(4) Orice modificare a componentei comisiei de examinare sau a datei de desfisurare a examenului
se face numai cu aprobarea Directorului DSSF.

Art. 8. - (1) Examinarea candidatilor se face in limba romana printr-un test gril, durata acestuia
fiind de 2 ore.

(2) Testul grila va fi alcatuit din 36 de intrebiri grupate pe doud grupe astfel:

- Grupa I - Reglementdri generale - 12 intrebri;

- Grupa II - Reglementari specifice - 24 intrebari.

(3) In ziua prevazutd pentru susfinerea examenului de atestare, Inainte de ora programati pentru
desfasurare, comisia de examinare va stabili subiectele aferente {indnd cont de competentele solicitate.

CAPITOLUL IV
Desfasurarea examenului de atestare si stabilirea rezultatului

Art. 9. - Comisia de examinare acceptd participarea la examen numai a personalului pentru care a
fost facutd dovada achitarii tarifului prevazut prin instiintarea de plata.

Art. 10. - Comisia de examinare are urmatoarele atributii:

a) verifica identitatea fiecarui candidat si nu permite accesul in sala de examen a candidatilor care
prin comportamentul lor pot perturba examinarea celorlalti candidati;

b) supravegheaza si raspunde de modul de desfdsurare a examenului pana la finalizarea acestuia;

¢) evalueaza nivelul cunostintelor stabilind pentru fiecare candidat un calificativ final
(,,Corespunzator™/,,Necorespunzitor”) si intocmeste procesul-verbal de examinare.

Art. 11. - (1) In timpul desfasurarii examenului, candidatilor li se interzice:

a) sd se prezinte la examen sub influenta bauturilor alcoolice si/sau a substantelor psihoactive,

respectiv a medicamentelor cu efecte similare acestora;

b) sd foloseasca inscrisuri ajutdtoare, echipamente tehnice de comunicare sau de inregistrare

audio/video sau altele asemenea;

¢) sa poarte discutii cu alti candidati sau sd se manifeste in orice mod care ar putea influenta

desfasurarea examenului.

(2) Personalul constatat in una din situatiile prevazute la alin. (1) va fi eliminat din sala de examen
dupd care va fi instiintata unitatea feroviara prin transmiterea unei copii dupd un proces verbal ce se va
incheia intre presedinte, membrul comisiei si cel putin un martor dintre ceilalti candidati care sunt in
sala de examen la momentul constatarii acestor fapte, daca este cazul.

(3) Din continutul procesului verbal va trebui sa rezulte motivul eliminérii din sala.

Art. 12. - (1) Evaluarea nivelului cunostintelor se face de catre comisia de examinare astfel:

a) va fi notat cu 10 puncte fiecare raspuns corect si cu 0 puncte fiecare raspuns gresit;

b) media aritmetica a punctelor obtinute la Grupa I, respectiv la Grupa II, calculate cu doud zecimale,
constituie nota grupei respective;

¢) in cazul in care la una din Grupele de examinare candidatul a obtinut media sub 5.00, nota finala
nu se mai calculeaza, candidatul fiind declarat ,, Necorespunzitor” la examenul de atestare;

d) media aritmetica a notelor calculate cu doud zecimale obtinute la cele doud grupe constituie nota
finala la testul grila;
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e) va fi declarat ,.Corespunzitor”, candidatul care a obtinut nota finala de cel putin 7,00 si

»Necorespunzitor” cel care a obtinut nota finala sub 7.00.

(2) Testul grila va fi semnat de cétre candidat si membrii comisiei de examinare.

Notele obtinute la fiecare grupd, nota finala, calificativul si datele de identificare ale persoanelor
examinate vor fi consemnate in procesul-verbal al examenului de atestare intocmit, intr-un singur
exemplar, in ziua examinarii.

(3) Modelul de Proces-verbal este prezentat in Anexa E la prezenta Metodologie.

(4) In cazul in care un candidat este declarat ”Necorespunzator presedintele comisiei de
examinare, notifica unitatea feroviara care a solicitat examinarea.

Art. 13. - (1) Directorul DSSF va verifica periodic, in fapt, la nivelul fiecarei structuri din
subordinea acestuia previzute la art.1, alin. (3), modul de desfisurare a activitatilor de atestare a
personalului, precum si de aplicare a prevederilor prezentei Metodologii.

(2) Rezultatele acestor verificari vor fi aduse, in scris, la cunostinta Directorului General al ASFR.

(3) Pentru eventuale cazuri de nerespectare a prevederilor prezentei Metodologii, Directorul DSSF
va dispune/propune masurile necesare eliminarii acestora.

CAPITOLUL V
Eliberarea atestatelor

Art. 14. - In maxim 3 zile lucritoare de la data intocmirii procesului-verbal al examenului de
atestare, pentru candidatii declarati ,,Corespunzitor™ inspectorul de stat desemnat de cétre IST/CCISF
completeaza, in format electronic, atestatele aferente.

Art. 15. - (1) Atestatele vor fi inseriate si numerotate astfel:

Seria ISF X/41 nr. Z / anul eliberirii

unde X este numarul corespunzitor ISF/CISF, astfel:
1 - CISF Bucuresti

2 - ISF Craiova

3 — ISF Timisoara

4 — ISF Clyj

5 — CISF Brasov
6 — ISF Iasi

7 — ISF Galati

8 — ISF Constanta.

41 — nr. Deciziei Directorului General al ASFR prin care s-a aprobat Metodologia privind desfasurarea
activitatii de atestare profesionalﬁ a personalului de specialitate care asiguré pregitirea personalului cu
formare-calificare profesmnala/spemahzarefperfecponare.

Z=1,2, 3 .. identifica numéml de ordine al atestatului din Registrul de eviden;é a atestérii personalului
domeniul  transportului  feroviar / cu metroul prin cursuri de formare-calificare
profesionald/specializare/perfectionare de la nivelul fiecarui ISF/CISF;
anul eliberarii=2024, 2025, 2026, etc.

Exemple:
» Seria ISF l,f4l nr. 23/2024 identiﬁcﬁ un atestat emis de CISF Bucure$ti pentru pregétirea
metroul prin cursuri de formare-calificare profes10nalafspemahzare;’perfecnonare, cu numarul de
ordine 23, in anul 2024;
» Seria ISF 7/41 nr. 30!2024 identiﬁcé un atestat emis de ISF Galati pentru pregﬁtirea personalului
cursuri de formare-calificare profesionald/specializare/perfectionare, cu numarul de ordine 30, in
anul 2024.
(2) Atestatele se vor intocmi in 3 exemplare, in ordinea numerelor de inregistrare anuale, aferente
fiecarui ISF/CISF, astfel:
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a) exemplarul 1 pentru persoana atestata;
b) exemplarul 2 pentru unitatea feroviara care a solicitat atestarea;
c¢) exemplarul 3 pentru arhivare la ISF/CISF.

(3) Modelul Registrului de evidenta a atestdrii personalului de specialitate care asigura pregatirea
personalului cu responsabilitati in siguranta circulatiei din domeniul transportului feroviar / cu metroul
prin cursuri de formare-calificare profesionald/specializare/perfectionare este prevdzut in Anexa H la
prezenta Metodologie.

(4) Inspectorul de stat desemnat de catre IST/CCISF, care este si presedintele comisiei de
examinare, va verifica existenta procesului verbal de examinare si a dovezii efectuarii plétii tarifului
aferent prestatiei efectuate de catre ISF/CISF, precum si conformitatea acestora cu prevederile
prezentei metodologii, dupa care va completa in format electronic, cele trei exemplare ale atestatului,
conform Modelului din Anexa B la metodologie, astfel:

a) exemplarul 1 pentru persoana atestata si exemplarul 2 pentru unitatea feroviara, care vor
fi semnate de catre Directorul General al ASFR;

b) exemplarul 3 care urmeaza a fi arhivat la ISF/CISF si care va fi semnat de catre
Inspectorul de stat desemnat de catre IST/CCISF (presedinte al comisiei de examinare),
Inspectorul de stat desemnat membru in comisia de examinare, IST/CCISF, Directorul
DSSEF si Directorul General al ASFR.

(5) Inspectorul de stat desemnat de citre IST/CCISF, dupa completarea, tiparirea i semnarea
exemplarului 3, 1l Tnainteaza in vederea semndrii de cétre inspectorul de stat desemnat membru in
comisia de examinare, IST/CCISF, dupi care il va scana si impreund cu exemplarele 1 si 2, respectiv
cu procesul verbal de examinare, le va transmite in format pdf pe adresa de email a Serviciului
Supraveghere Siguranta Circulatiei (SSSC).

(6) Seful SSSC redirectioneaza email-ul primit citre IS din cadrul Serviciului SSC, care
efectueazi serviciul de continuitate la momentul respectiv, in vederea tiparirii atestatelor aferente.

(7) IS din cadrul Serviciului SSC, mentionat la alin. (6), va tipari cele 3 exemplare ale atestatului,
va aplica timbrul sec pe acestea, dupa care le va inainta pentru semnare cétre Directorul DSSF si
Directorul General al ASFR.

(8) Dupa semnarea celor trei exemplare ale atestatului, IS din cadrul Serviciului SSC, mentionat
la alin. (6), le va scana pentru arhivare in cadrul serviciului si le va pregati in vederea transmiterii prin
posta cu confirmare de primire, dupa cum urmeaza:

a) exemplarele 1 si 2 la unitatea feroviard care a solicitat atestarea;

b) exemplarul 3 la ISF/CISF in cadrul caruia s-a efectuat atestarea.

CAPITOLUL VI
Valabilitatea atestatului, retragerea acestuia sau eliberarea unui duplicat

Art. 16. - (1) Atestatul este valabil 2 ani de la data examinarii.
(2) Atestatul se elibereazi, conform solicitdrii, pentru asigurarea pregatirii personalului cu

calificare profesionald/specializare/perfectionare, sau dupad caz pentru asigurarea pregatirii
personalului cu responsabilitdti in siguranta circulatiei din domeniul transportului cu metroul prin
cursuri de formare-calificare profesionald/specializare/perfectionare.

Art. 17. - (1) Atestatul se suspenda la cererea scrisa a unitétii feroviare care a solicitat eliberarea
atestatului, In urmétoarele cazuri:
a) personalul atestat a intrerupt activitatea in specialitate pentru o perioadd mai mare de 12 luni
consecutiv;
b) personalul atestat are contractul individual de munci suspendat pentru o perioadd determinata.
(2) Atestatul se retrage la cererea scrisd a unititii feroviare care a solicitat eliberarea atestatulut,
in urmatoarele cazuri:
a) personalul atestat a incalcat grav sau in mod repetat reglementarile specifice referitoare la
activitatile pentru care a fost atestat;
b) personalul atestat a fost declarat necorespunzitor din punct de vedere profesional;
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¢) la incetarea contractului individual de munci al personalului atestat;
d) personalul atestat nu mai detine functia din specialitatea pentru care a fost atestat.

Art. 18. - (1) Prin suspendarea/retragerea atestatului salariatului de specialitate i se interzice sd
mai exercite activitatea aferentd competentei inscrise in atestat.

(2) Pentru cazul prevézut la art. 17 alin. (1) lit. a) si b), Incetarea suspendarii atestatului, se poate
face la solicitarea unitatii cu specific feroviar, dupa revenirea in activitate a persoanei atestate.

(3) Salariatului de specialitate caruia i s-a retras atestatul conform prevederilor art. 17 alin. (2) lit.
a), 1 se poate elibera-un-nou atestat cu respectarea prevederilor capitolelor IL, III si IV dupa cel putin 60
de zile de la data retragerii, daci nu a fost dispus un alt termen printr-un dosar de cercetare disciplinara,
intocmit de unitatea feroviara.

(4) Salariatului de specialitate cdruia i s-a retras atestatul conform prevederilor art. 17 alin. (2) lit.
b), i se retrag si atestatele eliberate conform art. 1 alin. (7) din prezenta Metodologie: un nou atestat i
se poate elibera cu respectarea prevederilor capitolelor II, III si IV numai dupa eliminarea cauzelor care
au condus la retragerea atestatului.

Art. 19. - (1) in cazurile previzute la art. 17 alin. (2), unitatile feroviare notifica ISF/CISF, in
termen de 5 zile de la luarea la cunostinta despre acest fapt si propune retragerea atestatului.

(2) Conducerea ISF/CISF transmite notificarea citre conducerea ASFR in vederea aprobirii
retragerii atestatului. Dupd obtinerea aprobarii, ISF/CISF notifica unitatea feroviard cu privire la
aprobarea retragerii atestatului.

(3) Unitatea feroviari va transmite la ISF/CISF exemplarele 1 si 2 ale atestatului retras in vederea
anuldrii, In termen de 5 zile de la primirea notificarii.

(4) Exemplarele nr. 1 si 2 care au fost retrase se arhiveaza la exemplarul nr. 3 de la ISF/CISF
pentru o perioada de 2 ani de la data valabilitdtii inscrise pe atestat.

Art. 20. - Daci in timpul actiunilor de supraveghere, personalul ASFR posesor al legitimatiei
speciale pentru acces/audit/control si inspectie de stat, emisa de citre Ministerul Transporturilor si
Infrastructurii, constatd nerespectarea prevederilor art. 19, alin. (1), dispune retragerea atestatului
personalului in cauza si aplicd masurile prevédzute de legislatia in vigoare.

Art. 21. - (1) In cazul pierderii sau distrugerii atestatului, emiterea duplicatului unuia dintre
exemplarele 1 si/sau 2 ale atestatului se face de catre ISF/CISF, la solicitarea scrisd a unitétii feroviare
adresata ISF/CISF.

(2) ISF/CISF emite si transmite documentul , CALCUL PRESTATIE pentru activitatea de
eliberare a unui duplicat al Atestatului / a unui Atestat pentru o persoand care desfdsoard aceleasi
activitdti pentru o altd unitate feroviara” citre unitatea feroviara si dupa obtinerea dovezii achitrii
tarifului aferent prestatiei, va transmite pe adresa de email a SSSC, dovada platii si solicitarea de
eliberare a duplicatului.

(3) Duplicatul atestatului va fi identic cu atestatul original si pentru eliberarea acestuia se vor
parcurge etapele prevazute la art. 15 alin. (6), (7) si (8).

(4) Pe duplicat se va inscrie mentiunea "Duplicat " cu culoare rosie.

Art. 22. - In cazul in care personalul examinat este declarat necorespunzitor, acesta poate sustine
un nou examen dupi o perioadd de minim 15 §i maxim 60 zile, la solicitarea unitétii feroviare. Pentru
sustinerea examenului candidatul trebuie sa faca dovada valabilitatii documentelor prezentate in dosarul
individual. In caz de nepromovare a examenului poate solicita 0 noud examinare dupa 12 luni.

Art. 23. - Tarifele aferente activitatilor prestate de citre ASFR sunt comunicate prin Instiintarile

de plata previzute ca model in Anexele C + D, intocmite conform Calculului prestatiilor din Anexele F
+ G de la prezenta Metodologie.
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CAPITOLUL VII
Dispozitii finale

Art. 24. - (1) Atestatele emise in baza prevederilor Deciziei nr. 93/2023 a Directorului General
ASFR si a Deciziei nr. 28/2018 a Directorului ASFR fisi péstreazi valabilitatea pana la data expirarii
acestora.

(2) Pe perioada valabilitatii acestor atestate, retragerea acestora se poate face in cazurile previzute
la art. 17 din prezenta Metodologie.

Art. 25. - La nivelul fiecarui ISF/CISF, evidenta desfisurarii activitatilor privind examinirile in
vederea atestérii salariatilor conform prezentei Metodologii, a atestatelor si duplicatelor emise, se va tine
prin inregistrarea datelor in registre specifice, conform procedurilor ASFR.

Art. 26. - Contestatiile privind rezultatul examenului de atestare sau a deciziei de retragere a
atestatului se depun, in scris, la conducerea ASFR, in termen de 5 zile lucratoare de la data primirii
notificarii si se solutioneaza in termen de maxim 30 de zile.

Art. 27. - Anexele A + I fac parte integranta din prezenta Metodologie.

Art. 28. - (1) In temeiul prevederilor Regulamentului UE 2016/679 al Parlamentului European si al

Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor
cu caracter personal privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE, ASFR
va prelucra datele primite doar in scopul realizarii obiectului solicitirii, intr-un mod care asigura
securitatea adecvatd a acestora, cd aceste date vor fi colectate, inregistrate, organizate, structurate,
adaptate sau modificate, extrase, consultate, utilizate, in conformitate cu legea si in masura necesititii i
doar pentru indeplinirea atributiile ASFR.
(2) Unitatile feroviare trebuie s se asigure ci orice document pe care il transmite cétre ASFR si orice
comunicare se efectueazd cu respectarea dispozitiilor legale ale Regulamentului UE 2016/679, ca
persoanele vizate si-au dat acordul si/sau au cunostinta de acest transfer al datelor cu caracter personal
sl sd transmita citre ASFR doar acele documente adecvate, relevante si limitate la ceea ce este necesar
pentru indeplinirea atributiilor de catre ASFR.

Art. 29. - Personalul din cadrul Directiei Supraveghere de Sigurantd Feroviard, cu atributii in
atestarea personalului de specialitate, raspunde de punerea, intocmai, in aplicare a prevederilor

prezentei Metodologii.

Bucuresti, 09 septembrie 2024

DIRECTOR GENERAL
_P__e_tr_u BOGDAN
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Anexa A
Model Cerere Atestare

CERERE
pentru atestarea profesionali a personalului de specialitate care asiguri pregitirea personalului
cu responsabilitati in siguranta circulatiei din domeniul transportului feroviar / cu metroul prin
cursuri de formare-calificare profesionali/specializare/perfectionare

Specialitatea pentru care se soliciti examinarea ................ S A S SR R R
(Migcare - Trafic, Miscare - Comercial, Tractiune, Vagoane Calatori, Vagoane Marfa, Instalatii CT
(centralizare si telecomanda), Instalatii IFTE (for{d tractiune electricd), Instalatii Tc
(telecomunicatii), Linii - Mecanizare, Linii de cale ferata si lucriari de arta, dupi caz)

1. Informatii privind solicitantul:

Denumirea unitdfii feroVIare..........cocooeveererieriereeriieeeeereeeseieseeseesesseseesesnenns

Sedinl {lacalitatéd; fadeful)Lvinaummmsnmmamiusass s R
Strada .......cccoviviiviccceecccceecee NI Cod postal o,
It IBTEEIStiti REE. GOl L s T e v
Rl 0 OB BRI e vt A5 SRS RS
Telefon [Fax.ccuimisnmsdimmmmmnmm BBl reoeseonsssansonsaorssssmssessaenssmeassassmssssasssgsars
Persoana de contact

Numele Prenumele...........coovieiiieiiiicicieceicceceeveeen

TeElefon. o mmmsmmosrammnrsimm BN s A B RS

2. Informatii privind persoana pentru care se soliciti atestarea:

Numele si Prenumele ........c.ccooveereeiiviiniiieeeeeeceeevee
Functia In cadrul unitatii solicitante.............cccoveveverenrenns
CNP .o

3.Ne angajam sd achitdm contravaloarea prestatiei efectuate de catre ASFR.
4. Solicit/Nu solicit atestarea in regim de urgenta

5. Reprezentant legal..................coooeii.
[nume, prenume, semnatura]

Nr. inregistrare intern ................. / data ........c.ccooueenneee.
Prezenta cerere a fost depusa la ISF/CISF.....
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MODEL ATESTAT Anexa B

Timbru ROMANIA
MINISTERUL TRANSPORTURILOR SI INFRASTRUCTURII
sec AUTORITATEA DE SIGURANTA FEROVIARA ROMANA - ASFR

ATESTAT

PENTRU ASIGURAREA PREGATIRII PERSONALULUI CU RESPONSABILITATI TN
SIGURANTA CIRCULATIEI DIN DOMENIUL TRANSPORTULUI FEROVIAR / CU METROUL
PRIN CURSURI DE FORMARE-CALIFICARE PROFESIONALA /
SPECIALIZARE/PERFECTIONARE

Seria ISF.../41 Nr. ......... [
Tn baza procesului verbal nr. ......... dindatade .............eeenenn. al comisiei de atestare si a
nscrierilor in evidentele specifice, se atesta ca domnul (doamna):
...................................................... dincadrul.........cooiii i
(se va completa numele si prenumele) (denumirea unitatii feroviare)

este atestat(a) TN SPECIANITAIEA .........oue i e e e e e e e e
pentru competenta :

,»Asigurarea pregatirii personalului cu
responsabilitati Tn siguranta circulatiei din

domeniul transportului feroviar / cu metroul Valabil pana la data de
prin cursuri de formare-calificare | = - [ =mmmme [ =mmmmnnes
profesionala/specializare/perfectionare *

Prezentul atestat da dreptul titularului:
- sa desfasoare si activitati de formare profesionala continua a personalului cu responsabilitati Tn
siguranta circulatiei din transportul feroviar / cu metroul, respectiv sa participe si in comisiile de

aprie,t A

circulatiei din domeniul transportului feroviar / cu metroul.

Data eliberarii: ...............

Director General
(Numele, prenumele)
(semnatura)
Exemplarul....



) Anexa C
Model Instiintare de plati atestare

MINISTERUL TRANSPORTURILOR SI INFRASTRUCTURII
Autoritatea de Siguranta Feroviari Romini - ASFR

Calea Grivitei, nr. 393, Sector 1, Bucuresti,Cod Postal: 010719, Cod Fiscal: 48008564,
E-mail: office.asfr@sigurantaferoviara.ro Web: www.sigurantaferoviara.ro

Instiintare de plati
privind tarifarea activititii de atestare profesionali a personalului de specialitate in
vederea asiguririi pregitirii personalului cu responsabilititi in siguranta circulatiei din
domeniul transportului feroviar / cu metroul prin cursuri de formare-calificare
I/specializare/perfectionare

Urmare a analizérii documentelor transmise citre ISF/CISF ......... in vederea atestarii
personalului de specialitate conform solicitarii d-voastrd nr...................(se vor putea consemna
numerele de inregistrare ale mai multor solicitari de atestare de acelasi tip), vd comunicim faptul ci
sunt indeplinite cerintele prevazute la art. 4 din Merodologia privind desfisurarea activitdtii de atestare
profesionald a personalului de specialitate in vederea asigurdrii pregatirii personalului cu
responsabilitdti in siguranta circulatiei din domeniul transportului feroviar / cu metroul prin cursuri de
Jformare-calificare profesionald /specializare/ perfectionare.

Pentru efectuarea prestatiei solicitate de catre d-voastra este necesar s achitati in contul ASFR cu
nr. IBAN RO43TREZ70120F330800XXXX deschis la Trezoreria Operativa Sector 1 Bucuresti, CIF
48008564, suma de .........de euro la care nu se percepe TVA conf. art. 269 alin. (5) din Legea nr.
22772015 privind Codul fiscal, cu modificarile i completdrile ulterioare. Valoarea prestatiei se
echivaleazi in lei, la cursul de schimb valutar al BNR valabil in ziua platii.

Calculul tarifului aferent prestatiei s-a facut in conformitate prevederile OMTI nr. 1471/2023
privind aprobarea tarifelor pentru prestatiile de activitati specifice efectuate de ASFR, cu modificirile si
completarile ulterioare.

Dovada platii acestui tarif se va face pana cel tarziu in data de .... ............... (ultima zi lucritoare
inainte de data examenului)
Personalul este programat pentru sustinerea examenului de atestare la data de ....... ora...... la
sediul ISF/CISF ..........
Personalul care va fi examinat in vederea atestrii profesionale:
Nr. Crt. Nume, prenume Specialitate
1
2
n
Data: ........
ISF/CCISF
Inspector de stat................
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Anexa D

Model instiintare de plata eliberare duplicat/alt atestat

MINISTERUL TRANSPORTURILOR SI INFRASTRUCTURII
Autoritatea de Siguranti Feroviari Romini - ASFR

Calea Grivitei, nr. 393, Sector 1, Bucuresti,Cod Postal: 010719, Cod Fiscal: 48008564,
E-mail: office.asfr@ sigurantaferoviara.ro Web: www.sigurantaferoviara.ro

Instiintare de plati
privind tarifarea activititii de eliberare a unui duplicat al Atestatului /a unui Atestat
pentru o persoand care desfasoara aceleasi activititi pentru o altd unitate feroviara

BRI e mnenss e PSR
Pentru efectuarea prestatiei solicitate de catre d-voastrd prin actul nr....................referitor la
cliberarea unui duplicat al Atestatului Seria....... W | o / a unui Atestat pentru o persoand care

desfagoara aceleasi activitati pentru o altd unitate feroviara, este necesar si achitati in contul ASFR cu
nr. IBAN RO43TREZ70120F330800XXXX deschis la Trezoreria Operativa Sector 1 Bucuresti, CIF
48008564, suma de ... de euro la care nu se percepe TVA conf. art. 269 alin. (5) din Legea nr. 227/2015
privind Codul fiscal, cu modificarile §i completarile ulterioare. Valoarea prestatiei se echivaleazi in lei,
la cursul de schimb valutar al BNR valabil in ziua plitii.

Calculul tarifului aferent prestatiei s-a ficut in conformitate cu prevederile OMTI nr.
1471/2023 privind aprobarea tarifelor pentru prestatiile de activititi specifice efectuate de ASFR, cu
modificarile i completirile ulterioare.

Eliberarea duplicatului/atestatului pentru desfasurarea aceleiasi activitati pentru un alt angajator
se face dupd prezentarea dovezii platii tarifului aferent.

Data: ........

IST/CCISF

----------------------

Inspector de stat

.....................
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Anexa E

MODEL PROCES VERBAL EXAMEN ATESTARE

MINISTERUL TRANSPORTURILOR SI INFRASTRUCTURII
Autoritatea de Siguranti Feroviari Romini - ASFR
Calea Grivitei, nr. 393, Sector 1, Bucuresti, Cod Postal: 010719, Cod Fiscal: 48008564,
E-mail: office.asfr@sigurantaferoviara.ro, Web: www.sigurantaferoviara.ro

I\ -
PROCES VERBAL *
incheiat azi........... (ziua, luna, anul) la sediul ISF / CISF.............. cu ocazia desfasurarii
examenului de atestare in specialitatea.............. s, Epersonalulaldim adinl. oo (denumirea

unitéfii feroviare) in vederea asigurdrii pregatirii personalului cu responsabilititi in siguranta circulatiei
din domeniul transportului feroviar / cu metroul prin cursuri de formare-calificare
/specializare/perfectionare, in conformitate cu prevederile Deciziei nr.41/2024 a Directorului General al
Autoritatii de Siguranta Feroviard Roméana — ASFR, cu modificarile si completirile ulterioare.

Numele si CNP MEDIA Nota finala Calificativ
Prenumele Grupa I Grupa II
*

Prezentul ,,Proces Verbal” permite persoanei examinate care a obfinut calificativul
..corespunzdtor”, ca pana la data eliberarii atestatului aferent, si:

- desfasoare activitati de pregitire a personalului cu responsabilitati in siguranta circulatiei din
domeniul  transportului  feroviar prin cursuri de formare-calificare  profesionald /
specializare/perfectionare, sau dupa caz pentru asigurarea pregitirii personalului cu responsabilititi in
siguranta circulatiei din domeniul transportului cu metroul prin cursuri de formare-calificare
profesionald/specializare/perfectionare;

- desfédsoare activitati de pregétire a personalului cu responsabilitati in siguranta circulatiei din
domeniul transportului feroviar/cu metroul prin formare profesionald continua;

- participe in comisiile de autorizare si de evaluare a competentelor profesionale ale personalului
cu responsabilitéti in siguranta circulatiei din domeniul transportului feroviar / cu metroul.

Comisia de atestare:
b, i s (Nume prenumie), fonctia. ... o000 , presedinte.
i e (Nume prenume), functia................. , membru.
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Anexa F

MODEL CALCUL PRESTATIE ATESTARE

MINISTERUL TRANSPORTURILOR SI INFRASTRUCTURII
Autoritatea de Siguranti Feroviari Romini - ASFR
Calea Grivitei, nr. 393, Sector 1, Bucuresti, Cod Postal: 010719, Cod Fiscal: 48008564,
E-mail: office.asfr@sigurantaferoviara.ro. Web: www.sigurantaferoviara.ro

CALCUL PRESTATIE
atestare pentru asigurarea pregitirii personalului cu responsabilititi in siguranta circulatiei din
domeniul transportului feroviar / cu metroul prin cursuri de formare-calificare profesionali /
specializare/perfectionare

Utitate \lfaloaref'Normé
Nr. | Elemente de calcul .. | timp
ert. de masura
1. To - tarif orar euro 35+*
Nt = NtI+Nt2+Nt3+Nt4, din care: ore 9
Ntl —norma de timp pentru verificarea documentelor transmise in
vederea atestérii, aprobarea/programarea examenului, ore 2
redactarea/transmiterea instiintarii de plata si elaborarea subiectelor
Nt2 — norma de timp pentru desfasurarea examenului (2 ore x 2 - 4
examinatori)
Nt3 - norma de timp pentru corectarea lucrarii si intocmirea
procesului verbal ( 1 ord x 2 examinatori) ore &
Nt4 —norma de timp pentru emiterea atestatului si transmiterea citre
destinatar oxe :
3. Np (numdr persoane pentru care se solicitd atestarea) pers.
4. St (suma totali de plati) = To x Nt x Np =......... Euro

Notd: Calculul tarifului aferent prestatiei s-a ficut in conformitate cu prevederile OMTI nr.
1471/2023 privind aprobarea tarifelor pentru prestatiile de activitdti specifice efectuate de ASFR, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Valoarea prestatiei se echivaleaza in lei, la cursul de schimb valutar al BNR valabil in ziua platii.
*Tariful orar se ajusteazd anual cu indicele de inflatie aferent perioadei de referinta dupa inchiderea
executiei bugetare a anului anterior asa cum este prevazut la art. 3 din Anexa la OMTI nr.
1471/2023 privind aprobarea tarifelor pentru prestatiile de activitati specifice efectuate de ASFR, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Data: ........
IST/CCISF

----------------------

Inspector de stat

.....................
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Anexa G

MODEL CALCUL PRESTATIE ELIBERARE DUPLICAT/ALT ATESTAT

MINISTERUL TRANSPORTURILOR SI INFRASTRUCTURII
Autoritatea de Siguranti Feroviara Romani - ASFR
Calea Grivitei, nr. 393, Sector 1, Bucuresti, Cod Postal: 010719, Cod Fiscal: 48008564,
E-mail: office.asfr@sigurantaferoviara.ro, Web: www.sigurantaferoviara.ro

CALCUL PRESTATIE
pentru activitatea de eliberare a unui duplicat al Atestatului / a unui Atestat
pentru o persoana care desfasoara aceleasi activitati pentru o alta unitate feroviara

. Valoare/Norma
Unitate :
Nr. | Elemente de calcul .. | timp
de masura
crt.
1. To - tarif orar euro 35%
2. | Nt-norma de timp pentru emiterea duplicatului/atestatului ord 1
Np - numir de persoane pentru care se solicitd emiterea ors
3. | duplicatului/atestatului P
4, St (suma totala de plata) = To x Nt x Np =......... Euro

Notd: Calculul tarifului aferent prestatiei s-a ficut in conformitate cu prevederile OMTI nr.
1471/2023 privind aprobarea tarifelor pentru prestatiile de activititi specifice efectuate de ASFR, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Valoarea prestatiei se echivaleazi in lei, la cursul de schimb valutar al BNR valabil in ziua platii.
*Tariful orar se ajusteaza anual cu indicele de inflafie aferent perioadei de referintd dupa inchiderea
execufiei bugetare a anului anterior asa cum este prevdzut la art. 3 din Anexa la OMTI nr.
1471/2023 privind aprobarea tarifelor pentru prestatiile de activititi specifice efectuate de ASFR, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Datai e
IST/CCISF

......................

Inspector de stat

---------------------

Pagind 15 din 17



Anexa H

MODEL
REGISTRU DE EVIDENTA A ATESTARII PERSONALULUI
DE SPECIALITATE CARE ASIGURA PREGATIREA PERSONALULUI CU
RESPONSABILITATI iN SIGURANTA CIRCULATIEI DIN DOMENIUL
TRANSPORTULUI FEROVIAR / CU METROUL PRIN CURSURI DE FORMARE-
CALIFICARE PROFESIONALA/SPECIALIZARE/PERFECTIONARE

MINISTERUL TRANSPORTURILOR SI INFRASTRUCTURII
Autoritatea de Siguranti Feroviari Roméni - ASFR
Calea Grivitei, nr. 393, Sector 1, Bucuresti, Cod Postal: 010719, Cod Fiscal: 48008564,

E-mail: office.asfr@sigurantaferoviara.ro. Web: www.sigurantaferoviara.ro

REGISTRU DE EVIDENTA A ATESTARII PERSONALULUI
DE SPECIALITATE CARE ASIGURA PREGATIREA PERSONALULUI CU
RESPONSABILITATI IN SIGURANTA CIRCULATIEI DIN DOMENIUL TRANSPORTULUI
FEROVIAR / CU METROUL PRIN CURSURI DE FORMARE-CALIFICARE
PROFESIONALA/SPECIALIZARE/PERFECTIONARE

Denumirea . . | Numarul si
unitatii Wumenil . data
: data . Nr. / data OP/
feroviare/nr. . procesului g .
: actului de Numele si documentului :
si data verbal Nr. atestatului
Nr. s aprobarea | .~ | prenumele | Suma aferent :
cererii de : incheiat in . - T emis/data
crt. : datei de persoanei | de platd achitarii N
examinare ; urma PR emiterii
" examinare o atestate tarifului de
in vederea | 2 .. examinarii/
A /Instiintare " : atestare
atestarii de platd Calificativ
personalului p obtinut
1.
2.

Pagind 16 din 17




ANEXA 1

MODEL
SOLICITARE APROBARE COMPONENTA COMISIE DE EXAMINARE

MINISTERUL TRANSPORTURILOR SI INFRASTRUCTURII
Autoritatea de Siguranta Feroviari Romani - ASFR
Calea Grivitei, nr. 393, Sector 1, Bucuresti,
Cod postal 010719, Cod Fiscal: 48008564,
E-mail: office.asfr@sigurantaferoviara.ro, Web:www.sigurantaferoviara.ro

APROBAT
Directia Supraveghere de Sigurantd Feroviara
DIRECTOR

Catre,

Directia Supraveghere de Siguranti Feroviara

in conformitate cu prevederile Deciziei nr. 41/01.07.2024 a Directorului General al Autorititii
de Siguran;é Feroviara Romz‘mé - ASFR cu modif' carile si completarile ulterloare privind atestarea
siguranta circulatiei din domeniul transportului feroviar/cu metroul prin cursuri de formare- callf icare
profesionaléfspecializarex’perfec;ionare, unitatea feroviard .................. a transmis la ISF / CISF .......
solicitarea/solicitérile nr.. <oy Inregistrate la ISF/CISF........ cu nr. .........ccoee.ee.e, in vederea
atestdrii profesionale a . (salarlatf‘ salariati), specialitatea....

Se propune ca examenul de atestare a salariatului ;’ salanatllor sd se desfdsoare in data de

.. O , la sediul ISF / CISF .. .. de catre o comisie formata din:
- Inspector de Stateussdsasiaiig N calitate de Presedinte
- Inspector de Stat-......................, in calitate de Membru.

In temeiul prevederilor art. 5, alin. (2), lit. b din Anexala Decizianr. 41/01.07.2024 a Directorului
General al Autoritatii de Siguranta Feroviara Romand — ASFR, cu modificirile si completirile ulterioare,
va supunem spre aprobare componenta nominald a comisiei de examinare si data de desfisurare a
examinarii.

Inspector Sef Teritorial / Sef SSSC
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